i~ SIVACI BELGELENDIRME SARTNAMESI

DOKUMANIN ADI: YAYIN TARIHi: 03.02.2019 | REVIZYON NO: 04 | REVIiZYON TARIiHi: 12.07.2023
AMB.FR.13-06

1. AMAC

Bu sartname, ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ nin sinav ve belgelendirme programi
kapsaminda yiiriitiilen yeterlilik sinavlarina yapilan basvuru siireglerini, smav sartlarini,
sinavlarda uyulmasi gereken kurallari, sinavin degerlendirmesini ve belgelendirme sartlarina
iligkin kararlar1 Sivaci Seviye — 3 (11UY0024-3) Ulusal Yeterlilik maddelerine gore kontrol
edilmesini, onaylanmasini, revize ve muhafaza edilmesini i¢eren esas ve usulleri diizenlemeyi
amaclar.

2. KAPSAM

Bu sartname, ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ nin {lgili meslegin ulusal
yeterliligine dayali olarak smav ve belgelendirme ile ilgili tiim siireclerin, bagvuru,
basvurularin degerlendirilmesi, smavlar, sinavlarin degerlendirilmesi ve belgelendirme
kararina iliskin metot ve mekanizmalara ait detaylar1 kapsar.

3. SORUMLULAR

Personel Belgelendirme Miidiirii
Kalite Yoneticisi

Sinav Yapicilar

Karar Verici

Program Komitesi

4. TANIMLAR

5. UYGULAMA

5.1 Bagvuru

Sinava bagvuracak adaylarm AMB.PR.10 PERSONEL BELGELENDIRME PROSEDURU
icerisinde yer alan sekilde bagvurularini tamamlamalari, sinav iicretinin yatirildigini gosteren
belge, adayin 11UY0024-3 Sivact Seviye 3 Ulusal Yeterliligi’ nde belirtilen yeterlilik
sinavina giris sartlarmi tasidigini gosteren evraklar ve AMB.FR.21 ADAY BASVURU
FORMU- REV06 nu 1slak imzal1 olarak sinav tarihinden 3 is giinii 6nce ALYANS MESLEK
BELGELENDIRME’ ye iletmesi gerekmektedir. ALYANS MESLEK BELGELENDIRME
smav takvimini olusturur ve internet sitesinde ilgililere ilan edilmesini saglar. Ilan edilmis
tarihte ve saatte sinav yerinde hazir bulunmayan adaylar sinava alinmaz. Bu sebeplerle sinava
girmeyen adaylarin birinci sinav hakki kullanilmig sayilir ve sinav ticret iadesi yapilmaz. Bir
yil igerisinde bir sinava girme hakki daha mevcuttur.

5.2 Sinav Sartlan

Sinavlar yazili - uygulama olmak iizere 2 asamada gergeklestirilir. Smavin AMB.PR.10
PERSONEL BELGELENDIRME PROSEDURU’ nde yer alan kurallarma uygun
yiirlitiilmesinden sinav yapici ve/veya gozetmen sorumludur. Sinavlar yonetmelik ve kalite
giivencesi geregi MYK tarafindan yaymlanmis olan ve AMB.TL.11 KAMERA KAYIT
TALIMATI ile sartlar1 belirlenmis olan kurallara gére kayit altina alinir.

Zorunlu Birimler:

11UY0024-3/A1 Is Saghg ve Giivenligi, Is Organizasyonunun Yapilmasi

11UY0024-3/A2 Siva Islerinde Genel Mesleki Bilgi ve Uygulama Becerisi

Secmeli Birimler:
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5.2.1 (T1) Teorik Smmav

Teorik smmav AMB.TL.05 TEORIK SINAV TALIMATI’ nda yer alan &zellikleri tastyan
yerlerde ve ara verilmeksizin gergeklestirilir. Sinav yerlerinin kontrolleri AMB.FR.19
TEORIK SINAV YERI KONTROL FORMU-REV02’ na gore yapilir. Adaylar Stvac1 Ulusal
Yeterliligi’ nde belirtilen A1 ve A2 birimlerinden teorik sinava alinirlar.

A1l ve A2 zorunlu yeterlilik birimlerinin her birinden T1 adli yazili teorik bir sinav yapilir.
Sinavlarda her bir soru i¢in 1,5 dk. siire verilir ve A1 zorunlu yeterlilik biriminin T1 sinavinda
en az 5 adet, A2 zorunlu yeterlilik biriminin T1 smavinda ise en az 20 adet soru sorulur.
Sorular Alyans Meslek Belgelendirme soru bankasindan rastlantisal olarak se¢ilip her bir soru
esit puan agirliktadir ve toplam degeri 100 puandir. Adayin yazili teorik sinavlarda basarili
olabilmesi i¢in her bir sinavdan en az 60 puan almasi gerekir.

Teorik smav dosyass AMB.FR.17 ZARF TESLIM TUTANAGI- REV02 ile Kalite
yOneticisine teslim edilir.

5.2.2 (P1) Performansa Dayah Sinav

Uygulama sinavlari; ulusal yeterlilik kriterlerine uygun olarak se¢ilmis olan ve AMB.TL.04
PERFORMANS SINAV TALIMATY’ nda yer alan dzellikleri tasiyan yerlerde gerceklestirilir.
Sinav yerlerinin kontrolleri AMB.FR.18-06 SIVACI SINAV YERI KONTROL VE
EKIPMAN UYGUNLUK KONTROL FORMU - REVO02 ile yapilir. Adaylar Sivaci Ulusal
Yeterliligi’ nde belirtilen A1 ve A2 birimlerinden uygulama simavina alinirlar.

Al ve A2 zorunlu yeterlilik birimlerinden P1 adli performansa dayali bir sinav yapilir.
AMB.LS.14 SIVACI SINAV DEGERLENDIRME LISTESI- Rev00 ne gore
degerlendirilirler. Adayin sinavlarda basarili olabilmesi i¢in 100 puan {izerinden en az 80
puan almasi gerekmektedir. Adayin smavlarda yapilacak islem i¢in verilen siireyi agsmamasi
gerekir.

Performans sinav dosyast AMB.FR.17 ZARF TESLIM TUTANAGI- REV02 ile kalite
yoneticisine teslim edilir.

5.3 Teorik Sinav Kurallar . .
Tiim yazili sinav kurallart AMB.TL.05 TEORIK SINAV TALIMATYI’ nda ayrmtili olarak yer
almaktadir.

5.4. Performans Siav Kurallar:
Tiim performans smav kuralla1 AMB.TL.04 PERFORMANS SINAV TALIMATI’ nda
ayrintili olarak yer almaktadir.

5.5 Sinavlarin Degerlendirilmesi/Belgelendirme Kararinin Verilmesi

Sinavlar AMB.PR.10 PERSONEL BELGELENDIRME PROSEDURU’ nde yer alan
siireclere uygun olarak degerlendirilmekte olup belgelendirme karar1 AMB.FR.23
BELGELENDIRME KARAR FORMU - REVO02 ile verilmektedir.
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5.6 Smav Sonuclarinin flam1 Ve Belgelerin Teslimi

Adaylarm sinav sonuglari ALYANS MESLEK BELGELENDIRME tarafindan ilgililere
bildirilir ve/veya Web sitesinde yaymlanir. AMB.PR.10 PERSONEL BELGELENDIRME
PROSEDURU’ nde belirtilen sekilde MYK tarafindan basilan belgeler ALYANS MESLEK
BELGELENDIRME tarafindan adaylara gonderilir.

5.7 Yeniden Belgelendirme

Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yaymlanan; Gegerlilik Siiresi Dolan Myk Mesleki
Yeterlilik Belgelerinin Yenilenmesi Faaliyetlerine iliskin Usul Esaslar’ a gére; AMB.PR.10
PERSONEL BELGELENDIRME PROSEDURU’ nde yer alan siireglere uygun olarak
gercgeklestirilir.

5.8 Belge iptali, Talimata Aykir1 Hareket

Belgeli kisinin Bagvuru Formundaki beyani, bu programda belirtilen kurallar ve Alyans
Meslek Belgelendirme AMB.TL.03 BELGENIN DUZENLENMESI, KULLANIMI VE
IPTALI TALIMATYI’ na aykir1 bir davranisin tespiti halinde, belge iptal edilir. Belgesi iptal
edilen kisi belgenin aslin1 Alyans Meslek Belgelendirme’ ye iade etmekle ylikiimliidiir.

6. REFERANSLAR

11UY0024-3 SIVACI SEVIYE 3 ULUSAL YETERLILIGI

AMB.PR.10 PERSONEL BELGELENDIRME PROSEDURU

AMB.TL.05 TEORIK SINAV TALIMATI

AMB.TL.04 PERFORMANS SINAV TALIMATI

AMB.TL.11 KAMERA KAYIT TALIMATI

AMB.TL.03 BELGENIN DUZENLENMESI, KULLANIMI VE IPTALI TALIMATI
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