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1. AMAC

5.

Bu prosediir, ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ de gergeklestirilen personel belgelendirme
surecini tanimlamaktir.

KAPSAM
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME tarafindan verilen tiim personel belgelendirme
hizmetlerini kapsar.

TANIMLAR
SORUMLULAR

Genel Midur

Kalite Yonetim Temisilcisi
Belgelendirme Mudri
Kalite Asistani

Karar Verici

UYGULAMA

5.1 BELGELENDIRME BASVURULARININ ALINMASI ve INCELENMESI

5.1.1
5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

Belgelendirme basvurulari Basvuru Formu ile ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e yapilir.
Basvuru Formu internet sitesinde tim ilgililere duyurulmustur. Form, basvuru sahibi
tarafindan doldurulmus ve imzal olarak ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e elden, e-mail,
faks ve kargo gibi araclarla ulastirabilir.
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e ulasan “Basvuru Formu”, Kalite Asistanina iletilir. Kalite
Asistani basvuru formunu Belgelendirme Miudirine aktarir. Basvurular Kalite Asistani
tarafindan alinir adaylar ile irtibat kisisi kurulus Kalite Asistanidir. Adaylar basvuru esnasinda
Adaylarin sinavina girecekleri ulusal yeterlilik hakkinda bilgilendirilir ve fiiliyatta yapmadiklari
bir isin sinavina basvurmalari halinde uyarilir.
Belgelendirme Mudiiri, basvuru yapan adayin, belgelerinin kontroliinii 2 is glinl icinde yapar.
Belgelendirmenin yapilip yapilmayacagi kararini verir.
Basvuru gozden gecirilirken asagidaki hususlar g6z éniinde bulundurulur:
oo ALYANS MESLEK BELGELENDIRME Personel Belgelendirme bolimiiniin talep edilen belgeyi
verebilecek yetenekte olup olmadigi,
oo Basvurulan alanda ilgili Ulusal Yeterliligin basvuru icin 6n sartlari varsa adayin bu 6n sartlari
tasidigina dair gerekli evraklarin “Basvuru Formu” ile sunulup sunulmadigi,
oo Adaylarin dil ve/veya yetersizliklerinin bilincinde olarak makul sinirlar cercevesinde 6zel
ihtiyaclarinin karsilanip karsilanamayacagi (6rnegin, bedensel engelliler vs. icin gerekli olan
gereksinimler, MYK’ dan goris alinarak isleme alinir.)
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5.1.6 Basvuru sahipleri Basvuru Formunun ekinde asagidaki belgeleri de ALYANS MESLEK

5.1.7
5.1.8

5.1.9

5.1.10

BELGELENDIRME e sunmaktadir:

Nifus Clizdani Fotokopisi, Dekont, Basvurdugu alanla ilgili dn kosul olmasi halinde basvuru sahibinin
Oonkosulu sagladigina dair belgeler, Belge Kullanim Sozlesmesi i1slak imzali hali

Adaylar gerekli evraklar bilgisine web sayfasi lizerinden de erisebilirler.

Adayin, basvuru sonucunu 5 is glini icerisinde telefon/mail/mesaj yollari ile kendisine
bildirilir.

Belgelendirme Muduri, Bagvuru formunu kontrol ederken adayin engel durumunu kontrol
eder. Adayin engeli var ise basvurunun kabul edilip, edilmemesi konusunda karar vericiden
gorls alinarak basvuru sonuglandirir ve adaya Kalite Asistani tarafindan bilgi verilir.

Aday, Basvuru Formuna internet sitesinden de ulasabilir. Basvurular, elden, e-mail, faks ve
kargo ile iletilebilir. E-mail ve faks yolu ile iletilen basvuru formlari, en gec ilan edilen son
basvuru tarihinden 3 (ii¢) giin 6nce islak imzali olarak ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e
iletilmelidir.

5.2 SINAVLARIN PLANLANMASI

5.2.1

5.2.2

5.2.3

5.2.4

5.2.5

Sinavlarin planlanmasi ve organizasyonu Belgelendirme Muidirl tarafindan yapilir ve
onaylanir.

Belgelendirme Mudird, sinav takvimini olusturur ve Kalite Asistaniinternet sitesinde ilgililere
ilan edilmesini saglar.

ilan edilen tarihlerdeki sinavlara basvurularin degerlendirilerek kabul edilmesi durumunda
basvuru sahibi aday olarak Kalite Asistani tarafindan “Sinava Katilacak Aday Listesi” ne
kaydedilir.

Sinav yapicilar “Sinav Gorevlisi Se¢me Prosediirii” ne uygun olarak Belgelendirme Muduri
tarafindan belirlenir.

Sinavlarin planlanmasi ve MYK’ya bildirimleri Sinav Proseddri icerisinde tanimlanmistir.

5.3 BELGELENDIRME KARARININ VERILMESi

5.3.1

5.3.2

5.3.3

Sinav Sonuglari ve sinavlarla ilgili doklimanlar Sinav Yapicilar tarafindan Belgelendirme
Midirl’ ne sunulur. Kalite Asistani dokiimanlari gézden gecirerek dosya haline getirir ve
Karar Verici’ ye iletir.

Karar Verici tarafindan alinan karara uygun olarak, portal lGizerinden sinav sonucu MYK’ya
bildirilir. Sinav sonuglari internet tizerinden aciklanir.

Sinav sonuglari itiraz ve sikayet hakki sakl kalmak tizere 10 giin igerisinde agiklanir.
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5.3.4 Belgelendirme karari yani adayin yeterliliginin olcllip degerlendirilmesi ve adaya belge

verilmesi karari; sinav sonuglarina gore verilir. Sinav Yapici tarafindan eksiksiz bir sekilde
kontrol edilen sinav sonuglari Alyans Meslek Belgelendirme’nin kullanmis oldugu
Pratik&Teorik yazilimina yiklenir. Onayi verilmeyen sinav sonuglari dncelikle Belgelendirme
Karar Vericinin sayfasina diser. Belgelendirme Karar Verici yapilan sinavlarin video kayitlarini
ve sinav dokimanlarini Pratik&Teorik te girilen sonuglarla karsilagtirarak herhangi yanlis
puanlama (eksik ya da fazla) yapilip yapilmadiginin kontroliini saglar. Karar verici adayin
basvurusundan sinavin gergeklestirilip bitisine kadar gergeklestirilen islemleri ve sinav
evraklarini kontrol eder. Kendine ait boliimleri olumlu ya da olumsuz olduguna karar verir.
Karar olumlu ise; Karar Verici adayin belgelendirilmesine iliskin kararini ilgili sinavin
Belgelendirme Karar Formuna kaydeder, formu ve sinav ile ilgili kayitlari Kalite Asistanina
iletir. Karar olumsuz ise; sinavin iptalini gerektiren durumlarda Karar Verici adayin
belgelendirilmesine iliskin kararini ilgili sinavin Belgelendirme Karar Formuna kaydeder,
formu ve sinav ile ilgili kayitlari Kalite Asistanina iletir. Sinavda bir degerlendirme hatasi
oldugu gorusiinde ise sinavin tekrar degerlendirilmesi icin Kalite Yoneticisine bildirir ve sinav
bir diger sinav yapici veya karar verici tarafindan degerlendirilip degerlendirme yapildiktan
sonra Karar Verici adayin belgelendirilmesine iliskin kararini ilgili sinavin Belgelendirme Karar
Formuna kaydeder, formu ve sinav ile ilgili kayitlari Kalite Asistanina iletir.

5.4 BELGELENDIRME KARARINA iTiRAZ

54.1
5.4.2
54.3

Sinava katilan her aday belgelendirme kararina itiraz edebilir.

itirazlar, kararin adaya bildirilmesinden itibaren 15 (on bes) giin icerisinde yapilabilir.
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e ulasan itirazlar “itiraz ve Sikayet Prosediirii” ne uygun
olarak islem gordir.

5.5 BELGELERIN HAZIRLANMASI

5.5.1

5.5.2

5.5.3

Belge almaya hak kazananlarin bilgileri, Mesleki Yeterlilik Kurumu portalina Kalite Asistani
tarafindan belgelerin hazirlanmasi icin kaydedilir.

Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan bastirilarak génderilen Mesleki Yeterlilik Belgeleri,
Genel Midir tarafindan imzalanir ve Kalite Asistani tarafindan 1 ay icerisinde belge
sahiplerine elden veya kargo yolu ile teslim edilir.

Belgenin gecerliligi ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ in internet adresinden veya MYK web
sitesinden sorgulanabilir.
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5.5.4 Belge sahipleri, imzalamis olduklari “Belge Kullanim Soézlesmesi” sartlarini ve Ulusal

5.5.5

Yeterlilikte bulunan sartlara uymakla ytukamlidurler.
Belge sahibi, belge Uzerindeki bilgilerde bir degisiklik oldugunda ALYANS MESLEK
BELGELENDIRME’ e haber vermek zorundadir.

5.6 BELGELERIN GECERLILIK SURESI

5.6.1

Belgelerin gegerlilik siresi, belgelendirme kararinin alindigi tarihte baglar ve kapsam
dahilinde her ulusal yeterlilik icinde 6zel olarak belirtilmis sekildedir.

5.7 BELGE UZERINDE DEGISiKLiK TALEBI

5.7.1

5.7.2

5.7.3
5.7.4

Gegerlilik siresi dolmamis belgelerde, belge sahibi ile ilgili bilgilerin degismesi halinde, belge
sahibi degisiklikleri gerekli dokiimanlarla ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e bildirir.

Belge (creti alinarak belge Gzerinde degisikliklerin yapilmasi icin MYK’ya bildirim yapilir ve
MYK tarafindan belge yeniden diizenlenir.

Yeniden diizenlenen belgede, belge numarasi degismez, belgeye revizyon numarasi verilir.
Yenilenen belge, belge sahibi eski belgeyi ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e iade ettikten
sonra teslim edilir.

5.8 KAYIP HASARLI YIRTILMIS BELGE

5.8.1

5.8.2

Kayip Belge: Belgelendirilmis kisi, belgesini, ekini ve s6zlesmesini kaybettigini beyan etmesi
durumunda kayip ilanini bir dilekce ile ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e bildirmesi istenir.
Belge masraf karsihgl adaydan temin edilerek, belgenin basimi icin MYK'ya istemde
bulunulur. MYK tarafindan basilip gonderilen belge Genel Mudire imzalatilarak 1 ay
icerisinde belge sahibine gonderilir.

Hasarli ve Yirtilmis Belge: Belgelendirilmis kisi, belgesinin yirtilmasi veya hasar gérmesi
halinde, konu ile ilgili ilanini, dilekge ile ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e bildirmesi istenir.
Belge masraf karsihigl adaydan temin edilerek, belgenin basimi icin MYK’'ya istemde

bulunulur. MYK tarafindan basilip génderilen belge Genel Muidire imzalatilarak 1 ay
icerisinde belge sahibine gonderilir.

5.9 BASARISIZ OLAN ADAYLAR

5.9.1

Sinavda basarisiz olan adaylar, 12 ay icinde sadece basarisiz olduklari birimlerden, lcretsiz
olarak tekrar sinava girebilirler.
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5.9.2 Tim mesleklerde adaylarin 2 sinav hakki bulunmaktadir.

5.10
5.10.1

5.10.2

5.10.3

5.11
5.11.1

5.11.2

5.11.3

5.11.4

5.11.5

5.11.6
5.11.7

5.11.8

BiRiM TAMAMLAMA
Sinavdan kismi basarisiz olan ve/veya farkl birimde sinava girmek isteyen veya meslek
kapsaminda seviyesini ylkseltmek isteyen adaylar, basvuru formunu birim tamamlama
kismini doldurarak ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e bildirmesi halinde birim tamamlama
hakkina sahiptir.
Yetkilendirilmis bagka bir Kurulusta daha once sinava girmis ve yeterlilik kapsaminin
hepsinden ve/veya bir kismindan basarisiz olmus, Ulusal Yeterliliklerde belirtilen siire
icerisinde ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e birim tamamlama basvurusunda bulunmus ise
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME adaydan ve/ veya kurulustan adayin ulusal yeterlilige
uygun olarak degerlendirmeye alindiginin kanitlarini ister.
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME sinav ve belgelendirme faaliyetleri kapsaminda bu kisilerin
kanitlarini da sunmasi halinde sinava almaktadir.

GOZETIM
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, belgelendirdigi kisiden, belgenin gecerlilik siiresi icinde,
ilgili Ulusal Yeterlilikte belirtilen kontrol sayisi kadar, meslek alani ile ilgili olarak calistigi
kurulustan ve/veya isvereninden ise devam ettigine dair yazi veya/veya SGK dokiumleri
ve/veya bagimsiz olarak ¢alismaya devam ettigine dair kanit sunmasini ister (Gozetim Kaniti).
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME gerek gordiigii durumda adayin isvereni ile bire bir
gorisme de yapabilir.
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, gdzetime yénelik yaptigi genel duyurularin yani sira,
Belgelendirme Mudiri veya Kalite Asistani tarafindan gézetim zamani gelen belge sahiplerini
tespit ederek gozetim kanitlarinin sunulmasiyla ilgili telefon / mail ya da internet sitesinde
yayinlanmasi suretiyle uyarida bulunur.
Belgeli personel, ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ in talep ettigi gbzetim kanitlarini eksiksiz
olarak sunmalidir.
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME tarafindan eksiklik tespit edilmesi durumunda, eksikliklerin
tamamlamasi icin ALYANS MESLEK BELGELENDIRME tarafindan adaya 1 ay siire verilir.
Bu stire icinde eksiklikleri tamamlamayan belgeli personelin belgesi askiya alinir.
Belgenin askida kalma siiresi 6 aydir. Bu siire icerisinde de eksikler tamamlanmaz ise belge
sahibinin belgesi iptal edilir.
Baska bir belgelendirme kurulusundan belge almis ve gozetim yapilamiyorsa; Belgeli kisi
Mesleki Yeterlilik Belgesi fotokopisi ve ulusal yeterlilige uygun Prosediir ekinde istenmis olan
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kanitlari ve evraklarini ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e tam olarak sunmasi halinde, belge
sliresi uzatilir.

5.11.9 Sinav talimatlari iginde spesifik olarak Gozetim sartlari belirlenmigtir.

5.12

YENIDEN BELGELENDIRME

5.12.1 Ulusal Yeterliliklerde belirlenen
belgelendirme talebi gelirse ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, “Gegerlilik Siiresi Dolan MYK
Mesleki Yeterlilik Belgelerinin Yenilenmesi Faaliyetlerine iliskin Usul ve Esaslar” a uygun

olarak islem yapmaktadir.

belge gecerlilik

suresi

sonunda

kisiden yeniden

5.12.2 Yeniden belgelendirme yapilacak belgeli personel, Kalite Asistani tarafindan belgenin

gecerlilik siresinin dolmak lzere oldugu ve belge yenilemek icin gerekli adimlari elektronik

posta, telefon veya yiz ylize gérisme yoluyla bildirir. Belgeli personelin iletisim bilgilerindeki
degisiklikleri ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e bildirmemesi halinde sorumluluk belgeli
personele aittir.

5.12.3 Bildirimlerin ardindan yeniden belgelendirme basvurusu belgeli personel tarafindan ALYANS MESLEK
BELGELENDIRME’ e Basvuru Formu kullanilarak yapilr.
5.12.4 Belgeli personel, yeniden belgelendirme basvurusunu kendisine bildirim yapildigi basvuru donemi

icerisinde yapabilir. Basvuru donemi asagidaki gibidir:

o Belgenin gecerlilik siiresi 5 (bes) yil ise, belgenin gegerliliginin bitis tarihinden 5 (bes) ay dnce;

o Belgenin gecerlilik stiresi 3 (Ug) yil ise, belgenin gecerliliginin bitis tarihinden 3 (li¢) ay 6nce;

o Belgenin gecerlilik stiresi 2 (iki) yil ise, belgenin gecerliliginin bitis tarihinden 2 (iki) ay 6nce

baslar.

5.12.5 Yeniden belgelendirme basvuru doneminin baslangi¢c tarihinden &nce ve belgenin

gecerliliginin bitis tarihinden sonra yapilan basvurular kabul edilemez.

5.12.6 Ulusal Yeterliliklerin glincellenmesi halinde, yeniden belgelendirme faaliyetleri glincel Ulusal

Yeterlilige uygun olarak gercgeklestirilir. Ulusal Yeterlilikte ilave o6lgme-degerlendirme

gerektiren degisiklikler olmasi durumunda, yeniden belgelendirme vyeterlilikte yapilan

degisikliklere ve belirten sartlara uygun sekilde olgme-degerlendirmeye tabi tutulur ve

basarili olmasi durumunda belge yenilemeye hak kazanir.

5.12.7 Yeniden belgelendirme kapsaminda ulusal yeterliliklere gbére sinav yapilmasi gerekir ise;

belgeli personelin belgesinin gecerlilik slresi tamamlanmadan 6nce sinavin uygulanmasi
gerekmektedir. Bu durumda, ALYANS MESLEK BELGELENDIRME belgelendirme basvurusunu
uygun buldugu belgeli personel icin diizenleyecegi sinavi basvuru tarihi itibariyle en ge¢ 10

(on) is glnl icerisinde Mesleki Yeterlilik Kurumu’ na bildirir.
5.12.8 ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, belgeli personelin belge yenileme icin yaptigi édeme
tarihinden itibaren 5 (bes) is glinl icerisinde Mesleki Yeterlilik Kurumu’ na belge talebini iletir.
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Ulusal Yeterlilikte aksi belirtiimedikge, yeni belgenin dizenlenme tarihi, belge yenileme
kararinin alindig tarihtir. Belge yenileme karari, mevcut belgenin gegerlilik bitis tarihinden
sonra da alinabilir.

5.12.9 Ulusal Yeterliligin yirurlikten kaldirilmasi ve s6z konusu Ulusal Yeterliligin kapsamini iceren
birden fazla Ulusal Yeterlilik olusturulmasi durumunda; yeterliliklerde yapilan degisikliklere
ve belirtilen sartlara uygun sekilde yeniden belgelendirmeye hak kazanmasi halinde belgeli
personel icin birden fazla belge dizenlenebilir.

5.12.10 Birden fazla Ulusal Yeterlilik yururlikten kaldirilarak yerine s6z konusu Ulusal
Yeterliliklerin kapsamini iceren yeni bir Ulusal Yeterlilik olusturulmasi durumunda; belgeli
personelin yeterliliklerde yapilan degisikliklere ve belirtilen sartlara uygun sekilde belge
yenilemeye hak kazanmasi halinde belgeli personele yeni Ulusal Yeterlilikte belge diizenlenir.

5.12.11 Ulusal Yeterliligin yarirlikten kaldiriimasi ve s6z konusu Ulusal Yeterliligin kapsamini
iceren yeni bir Ulusal Yeterlilik olusturulmamasi durumunda; yurdrlikten kaldirilan Ulusal
Yeterlilikte daha 6nce belge almis kisiler belgelerinin gecerlilik siirelerinin sonunda belge
yenileyemezler.

5.12.12 Sinav Talimatlari icinde her meslek icin spesifik olarak yeniden belgelendirme sartlari
belirlenmistir.

5.13 BELGENIN ASKIYA ALINMASI VE BELGE iPTALI

5.13.1 BELGENIN ASKIYA ALINMASI

5.13.1.1 Belgenin askiya alinmasi su nedenlerle olabilir: Belgelendirilmis personelin Belge Kullanim
So6zlesmesinde yikumlilikleri yerine getirmemesi, Belgelendirilmis personelin gézetim
sartlarini yerine getirmemesi, Belgelendirilmis personelin belge kullanim sartlarina
uymamasi, TURKAK, Mesleki VYeterlilik Kurumu Logolari ve/veya ALYANS MESLEK
BELGELENDIRME belgesinin yanlis kullanilmasi

5.13.1.2 Durumlarindan bir veya birkagi tespit edilmesi sonucunda belge askiya alinir.

o Belgelendirilen personelin belgesinin askiya alinmasi sonucunda yapmasi gereken
dizeltici faaliyetleri gergeklestirmemesi,

o Belgenin yaniltici veya haksiz maksatla kullanilmasi,

o Belgelendirilen personelin sinav 6ncesi veya sonrasinda kasith olarak ALYANS MESLEK
BELGELENDIRME’ i eksik veya yanlis bilgilendirdiginin tespit edilmesi,

o Belgelendirilen personelin belge ve ekleri lizerinde tahrifat yapmasi veya yapilmasina
izin vermesi,

o Belgenin gecerlilik slresi icinde yapilan gozetim faaliyetleri esnasinda mevcut
programin ilgili mevzuat, standart ve/veya standart yerine gecen dokiiman sartlarina
uygunlugunu tamamen yitirdiginin tespit edilmesi, Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav ve
Belgelendirme Yonetmeligi usuliindeki esaslarin gerceklestirilmemesi,
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o Belge sahibi hakkinda gelen sikayetlerin degerlendiriimesine bagli olarak belgenin
kullandiriilmamasina karar verilmesi

5.13.1.3 ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ in belgeyi askiya alma siiresi 6 ay’ dir. Bu siire igerisinde
askiya alma nedeni olan hususlarin ¢éziimlenmesi beklenir. C6ziimlenememesi durumunda,
belge geri ¢ekilir. Belgenin geri ¢cekilme siiresi 1 aydir.

5.13.1.4 Busiire zarfinda da herhangi bir diizeltme yapilmaz ise belge iptal edilir.

5.13.1.5 ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, belgenin askiya alinmasi karari ile belgenin kétiiye
kullanimini engellemek adina belgelendirme oncesinde aday ile karsilikli olarak “Belge
Kullanim S6zlesmesi” ni imzalamaktadir.

5.13.1.6 Bu durumda, belgelendirilmis kisi, belgenin askiya alinmasi karari ile logo kullanimini
durdurur, belge ve eklerini 15 giin icerisinde ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ e iade eder.

5.13.1.7 iade edilmemesi durumunda, oncelikle yazili olarak uyarilir, uyari dikkate alinmazsa
kanuni islem baslatilabilir.

5.13.1.8 Askiya alma siiresince, belge sahibi belgeye ait haklardan faydalanamaz.

5.13.1.9 Belgenin askida kalma siiresi boyunca ALYANS MESLEK BELGELENDIRME’ in her tiirlii hakki
saklidir. ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, belgenin askiya alinmasi ile ilgili kararlari, web
sitesinde gerekgesiyle birlikte yayinlama hakkina sahiptir.

5.13.1.10 Belgenin askiya alma nedeninin giderildigi kanitlandiginda, Karar Verici karari ile belge
askidan kaldirilir.

5.13.2 BELGENIN iPTALI

5.13.2.1 Belgenin askiya alinmasi maddesinde tanimlanan hususlarin 6 ay igerinde diizeltiimemesi
durumunda belge geri ¢ekilir. Belgeli personele 1 ay sire verilir.

5.13.2.2 Bu slre igerinde de herhangi bir dizeltici islem baslatmayan Belgeli personelin belgesi
iptal edilir.

5.13.2.3 ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, belgenin iptal karari ile belgenin kétiye kullanimini
engellemek adina belgelendirme Oncesinde aday ile karsilikli olarak “Belge Kullanim
Sozlesmesi” ni imzalamaktadir. Bu durumda, belgelendirilmis kisi, belgenin iptal edilmesi
karari ile belge kullanimini durdurur, belge ve eklerini 15 (on bes) glin icerisinde ALYANS
MESLEK BELGELENDIRME’ e iade eder.

5.13.2.4 Belgesiiptal edilen kisinin belgesi ve eklerini iade edilmemesi durumunda, éncelikle yazili
olarak uyarilir, uyari dikkate alinmazsa kanuni islem baslatilabilir.

5.13.2.5 Karar verici tarafindan alinan belgenin iptali ile ilgili karar, “Karar Sonug Listesi” ne
kaydedilir ve s6z konusu kisi, Kalite Asistani tarafindan bilgilendirilir.

5.13.2.6 ALYANS MESLEK BELGELENDIRME, belgenin iptali ile ilgili kararlari, web sitesinde
gerekgesiyle birlikte yayinlama hakkina sahiptir.

5.13.2.7 Belgesi iptal edilen kisi, yeniden basvurdugunda ilk basvuru prosesi uygulanir.

HAZIRLAYAN

KALITE YONETICISI

ONAYLAYAN

GENEL MUDUR
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5.14 ULUSAL YETERLILIKLERDE DEGISIKLIKLER

5.14.1

5.14.2

5.15
5.15.1

5.15.2
5.15.3

5.16
5.16.1

Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan farkh bir uygulamaya karar verilmemesi kaydiyla, Ulusal
Yeterliliklerde revizyon olmasi halinde, mevcut belgelere gegerlilik siiresi iginde bir degisiklik
yapilmaz.

Yeniden belgelendirmeler, yeterliligin glincel revizyonuna gore gergeklestirilir.

Burada uygulanacak islem basamaklari;

oo Eski ve Yeni Yeterlilik arasindaki farklar ¢ikarilir,

oo Tum Sinav Materyalleri yeni yeterliliklere uygun hale getirilir,

oo Kalite Yonetim Sistemi icerisinde revizyona giren meslekler ile ilgili degisiklikler Kalite
Yonetim Temsilcisi tarafindan dokiimante edilir.

Tim degisiklikler Olgme Degerlendirme Komitesi onayina sunulur,

Onay ardindan Yonetim Sisteminde gerekli dizenlemeler yapilir.

Tiim ALYANS MESLEK BELGELENDIRME calisanlarina bilgilendirme yapilir.
Belgelendirilmis kisiler bilgilendirilir.

8§ 8 8 8 8

Bununla birlikte, talebe bagh olmaksizin belgelendirme programi web sitesinde
kamuya acik halde sunulur.

8

Yapilan degisiklikler, ylrirlGge girdigi tarihten sonra gercgeklestirilen ilk belgelendirme
faaliyetinde uygulamaya konulur.

BiRiIM BELGELENDIRME
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME ilgili ulusal yeterlilik birimlerinde tanimlanan sinavlara
iliskin basari sartlari ve sinavlarin gecerlilik strelerini dikkate alarak adaylarin talep etmesi
halinde adayin kimlik bilgilerini, basarili oldugu birimleri ve birimlerin gecerlilik siiresini
gosteren birim basari belgesi diizenler.
Aday belgeye ulasabilmek i¢in almasi gereken birimler konusunda bilgilendirilir.

Birim Basari Belgesine “MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi yerine kullanilamaz” ifadesi mutlaka
eklenir

KAPSAM GENiSLETME ve KAPSAM DARALTMA
ALYANS MESLEK BELGELENDIRME belgelendirilmis adayin ulusal yeterlilik sisteminin izin
verdigi Olciide se¢meli olan birimlerden istedigini belge kapsamina eklemesi talebi
oldugunda, basvuru asamasinda tercih edilen se¢meli birimlerden sinava girmesini kabul
edilebilir ve sinav programinda basarili olundugu takdirde Karar Vericinin kararina gore
kapsam genisletilmis sekilde belgelendirebilir.

HAZIRLAYAN

KALITE YONETICISI

ONAYLAYAN

GENEL MUDUR
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5.16.2 ALYANS MESLEK BELGELENDIRME belgelendirilecek adayin girdigi sinav programi
neticesinde belgelendirme icin yeterli olan zorunlu birimlerden basarili olmasi ancak tercih
ettigi secmeli birimlerden kismen veya tamamen basarisiz olmasi durumunda ulusal yeterlilik
sistemine uygun olmak kaydiyla Karar Vericisinin kararina gére basvuru asamasinda talep
edilen belge kapsami daraltilarak basari saglanan birimlerle uyumlu olacak sekilde belge
kapsaminin olusturulup yayinlanmasini gergeklestirilebilir.

iLGiLi DOKUMANLARI:

Sinav Prosediirii

Sinav Gorevli Se¢me Prosedlirii
Basvuru Formu

Belge Kullanim Sézlesmesi

REVizYON BOLUMU

Revizyon No. Revizyon Tarihi Revizyon Sebebi

00 05.02.2019 iLK YAYIN

01 05.02.2020 FIRMA iSiM DEGISIKLIGi SEBEBI iLE
REVIZYON YAPILMISTIR.

02 20.02.2020 FIRMA iSIM DEGISIKLIGI SEBEBI ILE
REVIZYON YAPILMISTIR.

03 17.11.2020 MADDE 5.3.4 EKLENMISTIR.

04 15.04.2021 MADDE 5.15 ve 5.16 EKLENMISTIR.

05 04.08.2023 MADDE 5.9.2 REVIZE EDILMISTIR.

HAZIRLAYAN KALITE YONETICISI

ONAYLAYAN GENEL MUDUR
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